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แนวทางการปฏิบัติงาน 

การสมัครสมาชิกอุทยานการเรียนรู้  
    

สำนักงานบริหารและพัฒนาองค์ความรู้ (องค์การมหาชน)    
  



 

สารบัญ 

 

แนวทางการปฏิบัติงานการสมัครสมาชิกอุทยานการเรียนรู้  

1.  ข้อมูลการสมัครสมาชิกรายปีผ่านเครื่อง Kios และการใช้บริการอุทยานการเรียนรู้ 1 

2.  วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงาน ในส่วนของเจ้าหน้าที่
อุทยานการเรียนรู้ ดำเนินการในเรื่องการสมัครสมาชิก 

5 

3.  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 6  
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แนวทางการปฏิบัติงาน 

การสมัครสมาชิกอุทยานการเรียนรู้  
 

งานบริการอุทยานการเรียนรู้ ตั้งอยู่อาคารศูนย์การค้าเซ็นทรัลเวิลด์ ชั้น 8 Dazzle Zone เลขที่ 

4 แขวงปทุมวัน เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ  เปิดให้บริการวันอังคาร - อาทิตย์ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่

เวลา 10:00 - 20:00 น. ปิดบริการทุกวันจันทร์ และวันที่สำนักงานประกาศหยุดทำการ  

ผู้ใช้บริการสามารถดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน MyTK ในระบบ IOS และ Android เพ่ือสมัครสมาชิก 

และใช้บริการ TK Park โดยมีแนวทางการปฏิบัติงานที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานใช้ยึดถือปฏิบัติให้เป็น

มาตรฐานเดียวกันในการรับสมัครสมาชิกอุทยานการเรียนรู้ (TK park) ดังนี้   

 

1. การสมัครสมาชิกรายปีผ่านเครื่อง Kios และการใช้บริการอุทยานการเรียนรู้  

สำหรับประชาชนคนไทยหรือชาวต่างชาติที่สนใจใช้บริการ TK Park รายปี ผ่านระบบ Self-

service System มีข้ันตอนดังนี ้

 

1) กดสมัครสมาชิกรายปี เลือก เสียบบัตรประชาชน 
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2) เลือก กดยอมรับเงื่อนไขความเป็นส่วนตัว Privacy Notice 

 
 

3) ถ่ายรูปและตรวจสอบข้อมูลตามบัตรประชาชน  

 
 

4) ตรวจสอบข้อมูลที่อยู่ตามบัตรประชาชน และกรอกข้อมูลที่อยู่ปัจจุบัน 
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5) กรอกข้อมูล ผู้ใช้งาน รหัสผ่าน เบอร์โทรศัพท์ อีเมล กดบันทึกข้อมูล 
     ** กรณีไม่ได้กรอกเบอร์มือถือและอีเมล จำเป็นต้องระบุข้อมูลบุคคลอ้างอิง 

 
 

6) เลือกวิธีการชำระเงิน 
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7) สมัครสมาชิกสำเร็จ ติดต่อเคาน์เตอร์เพ่ือชำระเงินค่าสมัครสมาชิกรายปี 

 
 

8) ค่าธรรมเนียม 
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2. วิธีการขั้นตอนการดำเนินงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงาน ในส่วนของเจ้าหน้าที่อุทยานการ
เรียนรู้ ดำเนินการในเรื่องการสมัครสมาชิกอุทยานการเรียนรู้ 

 
1) ตรวจสอบรายการข้อมูลของสมาชิก ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 3 นาท ี

1.1) เลือกช่อง  เพ่ือดูรายการรอตรวจสอบ ข้อมูลให้ถูกต้อง ตาม
บัตรประชาชน สูจิบัตร หรือ หนังสือเดินทาง 

1.2) ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลที่รอการตรวจสอบการชำระเงิน 

1.3) กดปุ่ม  เพ่ือดูรายการชำระของสมาชิกเพ่ืออนุมัติ 
 

 
 

2) ตรวจสอบรายการขำระเงิน ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 2 นาท ี
2.1) ระบบจะแสดงรายการรอการตรวจสอบการชำระเงิน 

2.2) กดปุ่ม เพ่ืออนุมัติรายการชำระเงิน 
2.3) เลือกการชำระเงิน (เงินสด/ เงินโอน) 

  2.3.1) ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม 

  2.3.2) กดปุ่ม  เพ่ือยืนยันการชำระเงิน 

  2.3.3) กดปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการชำระเงิน 

2.4) กด  เพ่ือยืนยันการชำระเงิน  
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3) เจ้าหน้าที่สมัครสมาชิกแนะนำวิธีการเข้าใช้บริการ ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 5 นาที 
เจ้าหน้าที่สมัครสมาชิกแนะนำให้ผู้ใช้บริการดาวน์โหลดแอพพลิเคชัน MyTK เพ่ือเข้าสู่ระบบในการ

ใช้บริการและโดยใช้ Username password เข้าสู่ระบบและใช้ QR Code เพ่ือใช้บริการห้องสมุด โดย
ผู้ใช้บริการสามารถศึกษารายละเอียดตามคลิป และคู่มือการใช้บริการ แอปพลิเคชัน   MyTK ดังนี้ 

- คลิปการใช้บริการ TK Park ผ่าน My TK https://youtu.be/Lbb-wQSr_GI 
- คู่มือการใช้งานแอปพลิเคชัน   MyTK 
https://www.tkpark.or.th/images/default/Manual_MyTK.pdf 
กรณีผู้ใช้บริการที่เป็นสมาชิก ไม่สะดวกจะใช้โทรศัพท์ในการเข้าอุทยานการเรียนรู้ ผู้ใช้บริการ

ติดต่อขอรับ QR Code ที่เคาน์เตอร์แคชเชียร์ หรือ ผู้ใช้บริการนำบัตรประชาชนมาพิมพ์ QR Code ด้วย
ตัวเองที่เครื่อง Self-Service 
 

3. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

1) พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งสำนักงานบริหารและพัฒนาองค์ความรู้ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 
2) ข้อบังคับคณะกรรมการสำนักงานบริหารและพัฒนาองค์ความรู้ ว่าด้วยการบริหารงานบุคคล 

พ.ศ. 2562 
3) ประมวลจริยธรรมสำหรับกรรมการ ผู้บริหาร เจ้าหน้าที่ และผู้ปฏิบัติงานขององค์การมหาชน 
4) ข้อกำหนดว่าด้วยกระบวนการรักษาจริยธรรม: กลไกและการบังคับใช้ประมวลจริยธรรม

สำหรับกรรมการ ผู้บริหาร เจ้าหน้าที่ และผู้ปฏิบัติงานขององค์การมหาชน 
5) พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558  
6) พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 (PDPA) 

  

https://youtu.be/Lbb-wQSr_GI
https://www.tkpark.or.th/images/default/Manual_MyTK.pdf
https://www.okmd.or.th/upload/pdf/Management-cognitive-%20development-Act-2561.pdf.pdf
https://www.okmd.or.th/upload/pdf/2563/Personnel-Management-Regulations-62.pdf
https://www.okmd.or.th/upload/pdf/2563/Personnel-Management-Regulations-62.pdf
https://www.okmd.or.th/upload/pdf/2566/PDF/OKMD-ethics.pdf
https://www.okmd.or.th/upload/pdf/2566/PDF/OKMD-provision.pdf
https://www.okmd.or.th/upload/pdf/2566/PDF/OKMD-provision.pdf
https://okmdthai-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sarinda_okmd_or_th/Eab7WVRg2_9KqSvdq5d3JPgBN_WXlwKT_v8U3cc8E1gz6w?e=QXc16D
https://www.tkpark.or.th/tha/page/privacypolicy
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สถาบันอุทยานการเรียนรู้   
ท่ีอยู่เลขท่ี 999/9 อาคารสำนักงานเซ็นทรัลเวิลด์ ชั้น 17 ถนนพระราม 1 แขวงปทุมวัน เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330  
โทรศัพท์: 02 264 5963-5   โทรสาร: 02 264 5966 
อุทยานการเรียนรู้ต้นแบบและบริการ  
ท่ีอยู่ เลขท่ี 4 อาคารศูนย์การค้าเซ็นทรัลเวิลด์ ชั้น 8 Dazzle Zone  แขวงปทุมวัน เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ  10330 

โทรศัพท์ : 02 257 4300  โทรสาร 02 257 4332 

Website :  www.tkpark.or.th 


